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PLANO DE CONTINGÇNCIA DA BIBLIOTECA
Da FacXOGaGH IUHcr- FAI

Irecr-Ba, maio / 2024.
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IDENTIFICAdO DA BIBLIOTECA

Biblioteca da Faculdade Irecr-FAI

BIBLIOTECÈRIA

A Biblioteca contari inicialmente com um profissional habilitado, Poliana Dourado
Seixas, inscrita no Conselho Regional de Biblioteconomia da 5a Regimo sob o
n~mero de registro: 002093/0, que responderi pela administraomo, mais dois
auxiliares para prestar atendimento j comunidade acadrmica, alpm do pessoal que
dari cobertura completa ao processo de informatizaomo da biblioteca

CARACTERIZAdO E DESCRIdO DO ESPAdO:
A Biblioteca Professora Maria Salomea de Carvalho esti situada na Sede da
Faculdade Irecr- FAI (Bloco D) , na Rua Rio Iguaou, n� 397, Bairro Recanto das
Èrvores, Irecr- Ba. Possui 400 mð, quatro salas de estudo em grupo, trrs aparelhos
de ar-condicionado, quatro espaoos para estudo individual, quinze computadores
ligados em rede (consulta, balcmo de atendimento, mesas com cadeiras, mesas para
estudo, espaoo para o acervo com estantes, mesa para biblioteciria com armirio,
computador para biblioteciria e mesa com computador para auxiliar de biblioteca,
impressora, leitor yptico para emprpstimos, livros, revistas, DVDs etc.).

A Biblioteca Jackson Rubem Alves dos Santos esti situada no Campus II Professor
Josp Rodrigues Ba. Possui 101,26 mð, cinco salas de estudo em grupo, dois
aparelhos de ar-condicionado, dez tablets Ligados em rede, doze computadores
ligados em rede (consulta, balcmo de atendimento, mesas com cadeiras, mesas para
estudo, espaoo para o acervo com estantes, mesa para biblioteciria com armirio,
computador para biblioteciria e mesa com computador para auxiliar de biblioteca,
impressora, livros, revistas, DVDs etc.).Dos Santos da Faculdade Irecr- FAI Na Rua
Rio Cliudio Abtlio Aragmo Iguaou, n� 88, bairro centro, Irecr-

TIPO DO ESTABELECIMENTO
Privado

CARACTERIZAdO DE RISCO:
Moderado, por se tratar de uma Instituiomo de Ensino Superior, que recebe alunos
maiores de 16 anos.

HORÈRIO DE FUNCIONAMENTO:
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A Biblioteca teri horirio de funcionamento durante os trrs turnos, das 8h00 js
22h00, de segunda a sexta-feira e das 8h00 js 12h00 aos sibados, para que os
alunos possam realizar suas pesquisas bibliogrificas, leituras ou trabalhos em grupo
sem prejutzo da presenoa em sala de aula.
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POaQR GH CRQWLQJrQcLa

Indicaremos neste documento medidas a serem adotadas em caso de

emergrncias que podermo ser causadas por queda de energia elptrica, riscos

acidentais, ftsicos, qutmicos e biolygicos, na Biblioteca da Faculdade Irecr- FAI.

IDENTIFICAdO DE RISCOS

TABELA DESCRITIVA DOS RISCOS AMBIENTAIS

RISCOS DESCRIdO
FtVLcRV Rutdo, calor, frio, press}es anormais, umidade, vibrao}es,

radiao}es ionizantes e nmo ionizantes
QXtPLcR Poeiras, fumos, gases, vapores, npvoas, neblinas, produtos

qutmico em geral.
BLROyJLcR Fungos, vtrus, parasitas, bactprias, protozoirios

EUJRQ{PLcR Levantamento e transporte manual de peso, monotonia,
repetividade, ritmo excessivo, posturas inadequadas de
trabalho, trabalho em turnos

AcLGHQWHV Arranjo ftsico inadequado, iluminaomo inadequada, incrndio e
explosmo, eletricidade, miquinas e equipamentos sem
proteomo, quedas e animais peoonhentos.

1) RLVcRV FtVLcRV: A Biblioteca possui grandes janelas em vidro, para
que o ar circule no ambiente e seja renovado diariamente. Possui ar condicionado, p
bem iluminada, oferece conforto para a comunidade acadrmica que a visitari.

2) RLVcRV QXtPLcRV H BLROyJLcRV: Apesar da poeira, dos fungos e das
traoas serem problema comum em grande parte das bibliotecas, a Biblioteca seri
higienizada com regularidade, evitando assim que os livros e as prateleiras
acumulem poeira e outras sujeiras. Para a higienizaomo e limpeza, seguimos os
seguintes procedimentos:

- A Biblioteciria e seus auxiliares devermo usar luvas e miscaras
sempre que for manusear os livros.

- A cada 4 meses seri realizada a limpeza de todos os livros da
Biblioteca, bem como seu folheamento, evitando assim de mofar e de amarelar as
piginas.

-A cada 2 meses p realizada a limpeza de todas as estantes e prateleiras
(com ilcool 70%).

- Todos os dias as mesas (de estudo individual e em grupo), o balcmo de
atendimento, e os computadores sermo limpos e esterilizados com ilcool 70%.

- Diariamente a Biblioteca seri limpa seguindo as normas de limpeza da
Faculdade.
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- Existe um dispositivo de desinfecomo das mmos (ilcool gel) no balcmo
de atendimento da Biblioteca, para uso dos alunos e funcionirios.

- É proibido o consumo de alimentos e bebidas na Biblioteca, de forma a
evitar que se sujem os livros e as mesas, e dessa forma evitando o aparecimento de
insetos e roedores, de acordo com o seu regulamento

- Nenhum dos livros e revistas ficam encostados nas paredes, de forma
a evitar mofo.

- As prateleiras smo de material de ferro, tipo de material que evita mofo,
cupim e roedores (tal como a madeira).

- Janelas smo localizadas longe do acervo e smo mantidas fechadas.
3) RLVcRV EUJRQ{PLcRV: Postura inadequada. Quanto ao quesito peso,

temos um carrinho para guarda dos livros.
4) RLVcRV aPbLHQWaLV: O arranjo ftsico e a iluminaomo estmo adequadas.

A Biblioteca possui extintores de incrndio, luzes de emergrncia, adesivo
antiderrapante nos locais de maior probabilidade de queda.

O prpdio possuiri gerador pryprio de energia evitando assim que a queda
de energia prejudique os servioos on line da Biblioteca.

A Biblioteca possui 2 links de internet de provedores diferentes. Caso
acontecer um problema com um provedor o outro iri garantir os servioos a
comunidade acadrmica.

Sobre os tipos de riscos mais especificamente e sobre suas devidas
preveno}es, temos:

a) Roubos e Furtos
❖ MHGLGaV GH SUHYHQomR aGRWaGaV:
� A biblioteca possui ckmeras em locais estratpgicos.
� Haveri um armirio individual na entrada da Biblioteca, para que o

acadrmico deixe bolsa, mochila, etc., antes de entrar no recinto.
� O balcmo de atendimento (para emprpstimos e devoluo}es) esti

localizado em local estratpgico, permitindo que os funcionirios vejam quem entra e
quem sai.

� EP caVR GH ACONTECIMENTO, cRPR aJLU:
� Manter a calma e convidar o acadrmico para conversar atp a sala da

Biblioteciria.
� Contatar a poltcia ou outra entidade competente, se for o caso.
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b)IQcrQGLRV:
❖ MHGLGaV GH SUHYHQomR aGRWaGaV:
� A biblioteca possui extintor de incrndio.
� Todos os equipamentos eletr{nicos (computadores, impressoras, etc.)

smo desligados quando do encerramento do turno, e permanecem desligados nos
finais de semana.

� Os livros tem boas condio}es de armazenamento, sendo que as
prateleiras ficam longe de canalizao}es e instalao}es elptricas.

� Satda de emergrncia tem boa largura, de 2m, sendo posstvel passar
mpdia de 6 pessoas por vez.

� Respeitar as zonas de proibiomo de fumar (locais fechados).
� Nmo sobrecarregar as tomadas.
� Nmo aproximar materiais inflamiveis das fontes de calor.
� Nmo obstruir satdas.
� Realizar a manutenomo periydica dos extintores de incrndio.
� (OBS.: No caso dos extintores, a verificaomo seri feita por empresa

terceirizada).
❖ EM CASO DE ACONTECIMENTO, COMO AGIR:
� Manter a calma. Nmo gritar, nmo correr.
� Em caso de usuirios na biblioteca, alerti-los de forma calma para

evacuarem a biblioteca, e auxiliar pessoas que tenham dificuldades (mobilidade
reduzida, pessoas idosas, crianoas).

� Acionar o Corpo de Bombeiros ou Brigada de Incrndio.
� Com o extintor portitil, tentar extinguir o incrndio.
� Se a roupa atear com o fogo, nmo correr, deitar e rolar no chmo, de

forma a apagi-lo do corpo/roupa.
� Se ouvir uma explosmo, atirar-se para o chmo e proteger a nuca com os

braoos.
� Apys a evacuaomo, todos devermo ficar juntos e verificarem se ningupm

voltou atris.
� Deixar objetos pessoais para tris. Nunca retornar ao local do incrndio.
� Em caso de pessoas feridas, acionar uma ambulkncia.

c)IQXQGaomR/JRWHLUaV (LWHQV PROKaGRV):
❖ MHGLGaV GH SUHYHQomR aGRWaGaV:
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� A Biblioteca da Faculdade Irecr esti localizada no bloco D, sem riscos
de inundao}es.

❖ EM CASO DE ACONTECIMENTO, COMO AGIR:
� Secagem por circulaomo de ar (ventiladores) de pequenos lotes de

materiais e troca de papel toalha absorvente entre as piginas dos livros.
� Secagem em estufa de secagem, na temperatura entre 70� e 80�.
� Caso algum reparo tenha que ser realizado nos livros ± devido a

acidente com igua - seri feita uma lista de prioridades, e do que efetivamente
poderi ser restaurado e o que teri de ser comprado (sendo feito oroamento e
verificando os mais emprestados/solicitados para isso).

G)QXHGa GH HQHUJLa:
� O prpdio possuiri gerador de energia pryprio, se por acaso o gerador

nmo funcionar no momento da queda de energia, medidas de seguranoa ji foram
adotadas, conforme descritas abaixo.

� Luzes de emergrncia estmo localizadas estrategicamente.
� Sistema de backup de seguranoa nos computadores, evitando a perda

de trabalhos que estejam sendo realizados antes da queda.
� Software utilizado na Biblioteca permite que a renovaomo de obras seja

realizada de qualquer dispositivo (computadores, tablets e celulares), e de qualquer
local, portanto, p posstvel renovar obras mesmo quando da queda de energia.

❖ EM CASO DE ACONTECIMENTO, COMO AGIR:
� Evacuar o ambiente da Biblioteca.
� Auxiliar pessoas que tenham dificuldade.

H)APHaoa GH bRPba:
� No Brasil, ataques terroristas e ameaoa de bombas nmo costumam

ocorrer.
❖ EM CASO DE ACONTECIMENTO, COMO AGIR:
� Perguntar ao interlocutor localizaomo da bomba e o momento posstvel

de sua explosmo.
� Tentar identificar a voz (sexo, idade aproximada, se tem algum rutdo ao

fundo). Apys desligar a chamada, deve-se:
� Manter a calma e avisar o mais ripido posstvel um responsivel pela

seguranoa.
� Fazer o registro da situaomo com as autoridades competentes.
� Fazer a evacuaomo do ambiente, caso as autoridades digam que p

necessirio.
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ATUAdO EM OUTROS CASOS DE EVACUAdO:
Em caso de evacuaomo da biblioteca, deve-se:
� Manter a calma e caminhar junto ao grupo restante de pessoas para

evacuaomo do ambiente. Auxiliar, sempre que posstvel, as pessoas com mobilidade
reduzida, os idosos e as crianoas.

� Confirmaomo da evacuaomo total e garantia de que ningupm tenha
retornado ao local.

� Cumprir as instruo}es transmitidas.

SOBRE A MANUTENdO DO AMBIENTE:
Todas as instalao}es devermo ter manutenomo periydica, para evitar

acidentes e situao}es de emergrncia. Seri essencial a manutenomo dos dispositivos
de combate a incrndio, das instalao}es elptricas, e tambpm a conservaomo do setor
nos quesitos tetos, mobiliirio, pavimento e paredes.

REGRAS BÈSICAS DE PRIMEIROS SOCORROS:
1) CRPSUHHQGa a VLWXaomR:
✔ Mantenha a calma.
✔ Procure o auxtlio de outras pessoas, caso necessirio.
✔ Ligue para a emergrncia.
✔ Mantenha os curiosos j distkncia.

2) PROTEJA A VËTIMA:
✔ Nmo movimente-a com gestos bruscos.
✔ Converse com a vttima. Se ela responder, significa que nmo existe

problema respiratyrio grave. Se ela nmo conseguir se comunicar, verifique se esti
respirando. Caso nmo esteja, seja ripido: Proteja sua mmo com uma luva e verifica
se algo esti atrapalhando a respiraomo, tais como prytese dentiria ou v{mito;
remova imediatamente.

✔ Se a vttima estiver vomitando, coloque-a na posiomo lateral de
seguranoa (cabeoa voltada para o lado, a fim de evitar engasgos).

EXAME PRIMÈRIO:
✔ Colocar reto o pescooo da vttima.
✔ Avaliar se a vttima apresenta parada respiratyria ou cardtaca. Em caso

positivo, fazer a reanimaomo cardio pulmonar, conforme imagem abaixo:
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FONTE: GRRJOH LPaJHQV

✔ Em casos de hemorragia, busque formas de contr-las.
✔ Manter a vttima aquecida.

EM CASO DE CONVULSO OU EPILEPSIA:
✔ Proteja a pessoa contra objetos isperos e pontiagudos.
✔ Coloque a vttima em um local de onde nmo possa cair (no chmo).
✔ Coloque a pessoa deitada de lado para permitir a satda de saliva e

v{mito.
✔ Nmo tente impedir os movimentos convulsivos.
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